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Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

Manual de
Obtencion de claves para inscripcion en
Bolsa de Trabajo SELECTA.

SELECTA:
Sistema de Informacion para
la Bolsa de Trabajo del SESCAM.
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Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

Para realizar la inscripcion en la aplicacion SELECTA, se debe realizar los siguientes pasos:

2.- Obtener clave de acceso que permite acceder a la aplicacién SELECTA, garantizando la
privacidad de sus datos.
292.- Introducir en la aplicacion SELECTA sus datos personales y méritos profesionales (“su
curriculum”) y acreditarlos subiendo los documentos correspondientes en formato pdf o jpg en
cada uno de los apartados que corresponda.

2.- Realizar y enviar la solicitud. La solicitud no se entendera enviada hasta que la misma tenga
numero de registro de entrada, del registro Unico de la Junta (pudiéndose descargar e imprimir

el documento).

En este Manual, Unicamente se indica cdmo obtener la clave de acceso. Una vez obtenida la
clave y validado el correo (tal y como se explica a continuacidn), debe proceder a la inscripcién
en Bolsa SELECTA, introduciendo los méritos en la aplicacién y realizando y presentando su

solicitud (véase Manual de Inscripcion en Bolsa Selecta).

OBTENER CLAVE DE ACCESO:

Cuando acceda por primera vez al sistema debera pinchar en el botén:

SELECTA ) o & e
BOLSA DE EMPLEO UNICA ‘ ‘

Nuevo usuario: Si desea inscribirse
en
la bolsa de empleo temporal, pulse

aqui: "

Q Documentos de interés

= Pacto de Seleccion de Personal Temporal del Sescam

Resolucién de 10/10/2014 - Modificacion Pacto Seleccion Personal Temporal
Si ya tiene clave: SESCAM

Resolucion de 10/03/2016 - Modificacion Pacto Seleccion Personal Temporal
SESCAM

Resolucién de 28/12/2016 - Modificacion Pacto Seleccion Personal Temporal
SESCAM

Resolucidn de 27/09/2017 - Modificacion Pacto Seleccion Personal Temporal

SESCAM

Resolucién de 05/12/2018 - Modificacion Pacto Seleccion Personal Temporal
Acceder SESCAM

Principales Modificaciones al Pacto de Seleccion de Personal Temporal Aprobadas el
26-11-2018 (NUEVO)
Convocatoria Bolsa de Trabajo. Octubre 2018

Puede nnnerse an rontartn con nnentras a través da Ine cinniantec ranalas:
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A continuacién se mostrarad un formulario donde debera rellenar sus datos personales.

Es imprescindible cumplimentar los datos que le solicitamos para poder llevar a cabo la
inscripcidn en la bolsa de trabajo. Ponga especial cuidado cuando rellene aquellos datos que van
a ser necesarios para contactar con usted: teléfonos y correo electrénico. El teléfono que haga

realmente posible una rdpida comunicacion con usted deberd ir en primer lugar.

W

Gastilla-1a Mancha

FLOREOO2014

Bolsa de empleo UNICA 111

sescam

R
Tipo de Documento * |:| NIF D NIE
Nombre * | |
Primer Apellido * | | Segundo Apellido ‘ |
Fecha Nacimiento * Sexo * D Hombre D Mujer
Nacionalidad * |Se|eccmne nacionalidad... | - | Situacién *
Provincia * |Se|eccmne provincia... | A | Municipio * H
Domicilio | | Codigo Postal I:I
Email * | | Teléfono 1 * I:I Teléfono 2 I:I
(*) Campos obligatorios

Si ha trabajado en el Sescam y desea que la aplicacion le muestre, a titulo informativo, los datos que sobre
su persona se encuentran informatizados en nuestros sistemas debe indicar el numero de afiliaciéon a la
Seguridad Social.

@ Informacidn Adicional

i 51 ha trabajo alquna vez para el SESCAN, por favor indique =u nimero de zequridad zocial para acceder a los datos que sobre =u persona se encugntren informatizadas en nuestros
sistemas,

N° Sequridad Social
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Debera hacer clic en el apartado siguiente para indicar que cumple con el requisito que en él se describe.

Detlarn no haber sido separado, mediance expediente disciplinari de! servico de cualquier d s Administraciones Publicas en los seis &fos anteriores a la convacatona,
D encontrarme inhabitada par sentencia firme para el desempero de funciones publicas i, en s caso, para la correspondiente profesian

En caso de padecer alglun tipo de discapacidad, deberd indicarlo en el apartado habilitado para ello,
especificando ademds todos los datos correspondientes a la misma.

Discapacidad
N° de expediente I:l Caracter dictamen | Seleccione dictamen... | v | Valido Hasta

Grado discapacidad I:l Necesita adaptacion del puesto de trabajo D

Cuando haya cumplimentado todos los datos obligatorios, elija una contrasefa y pulse el botén de

Guardar.

@ Contrasefia de usuario

o Recuerds que el acceso al sistema e realizara tiizando coma usuanio su NIF/NIE y [a contrasefia que indique a contnuacian. Bl formata de NIF valido es 9 caracteres, d los que: 8 son
1 nimeros, incluya ceros s su NIF tiene menos de & digios y una letra en maydscula y sin quiones. Ej.01111111K,222222220, Bl formato de NIE valido es 9 caracteres, de los que: 7 son
niimeros, incluya ceros & su NIE tiene menos de 7 digitas, v dos letras en maylsculas y sin quiones, E.X01L111L0,Y2222222F),

Contrasefia: * Contrasefia (confirme): *

4 VOIVER

ATRAS
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A continuacidn le saldra el siguiente mensaje:

S Bolsa de empleo UN ICA |

SERVICIO DE SALUD DE CASTILLA-LA MANCHA

P M
W
0
bt e [
(1]

Ha sido registrado correctamente. En breve recibira un correo electrdnico para confirmar su alta como aspirante
Recuerde que el acceso al sistema se realizara utilizando como usuario su NIF/NIE y como password |z contraseda que indicd en el momento de la inscripcidn en el sistema,
El formato de NIF valido es 9 caracteras, de los que: 8 son nmeros, incluya ceros si su NIF tiens menos de 8 digitos y una letra en mayuscula y sin quiones, Ej.01111111K,222222221,

El formato de NIE valido es 9 caracteres, de los qua: 7 son numeras, incluya ceros si su NIE tiene menos de 7 digitos, y dos letras en mayusculas y sin quiones, EjX0111111),Y22222220),

La aplicacion le remitird un mensaje a su correo electrénico para que confirme su direccion mail
y active su usuario. Este paso es fundamental realizarlo, para que pueda acceder a la
aplicacidn:

Para confirmar su direccion de mail, haga click en el siguiente enlace hitps://aplicacionespre.sescam.jcim.es:443/selecta/checkMail. jsf?token=4b9593ee-3022-4205-838e-
405ad23db3ch o bien copie el texto del enlace y péguelo en la barra de direcciones de su navegador.

Recuerde que el acceso al sistema se realizard utilizando como usuario su NIF/NIE y la contrasefia que indic en el momento de la inscripcion en el sistema.

El formato de NIF vlido es 9 caracteres, de los que: 8 son ndmeros, incluya ceros sisu NIF tiene menos de 8 digitos y una letra en mayuscula y sin guiones.
Ej.01111111H,22222222N,

El formato de NIE valido es 9 caracteres, de los que: 7 son nimeros, incluya ceros si su NIE tiene menaos de 7 digitos, y dos letras en mayusculas y sin guiones.
Ej.X0111111J,¥2222222P,

Muchas gracias.

Al entrar en el enlace enviado, le aparecera la siguiente pantalla:

dr

¢

Castilta-La Mancha

Bolsa de empleo U N |CA

SERVICIO DE SALUD DE CASTILLA-LA MANCHA

sescam

Se ha validado correctamente su direccién de correo, imuchas gracias!

Recuerde que el acceso al sistema se realizara utilizando como usuario su NIF/NIE (el formato de NIF vélido es 9 caracteres, donde: 8 son niimeros, incluya ceros si su NIF tiene menos de 8
digitos, y una letra en maydscula y sin guiones. Ej.01111111H,22222222N. El formato de NIE vélido es 9 caracteres, donde: 7 son nimeros, incluya ceros si su NIE tiene menos de 7 digitos, y dos
letras en mayusculas y sin guiones. Ej.X01111113,Y2222222P) y la contraseiia que indicé en el momento de la inscripcion en el sistema. Muchas gracias.

Para acceder a la pagina principal pinche agui
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Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

De este modo, finalizard con el procedimiento para obtener las claves de acceso al validar su
usuario y confirmara su correo electrénico, pudiendo desde este momento acceder a la
aplicacion.

¢Qué pasa si no entro en mi correo electrénico y no confirmo mi direccion de email, ni valido
mi usuario?

Es necesario entrar en nuestro correo, para hacerlo, antes de que pasen dos horas. En caso de
no haberlo hecho, tendrd problemas con la aplicacion y no podrd acceder con normalidad.

En el supuesto, de no haberlo validado, podra ponerse en contacto con su Gerencia o con
CASSUS en el teléfono 900252525 (de 8 a 15 horas), para que lo solucionen.

Una vez realizada la activacién del usuario y la confirmacion del correo electrénico, cada que vez

que desee acceder al sistema deberd rellenar los datos necesarios en el apartado
correspondiente de la pagina principal:

Es importante que recuerde que en “usuario”, debe meter el DNI con sus 8 caracteres numéricos (incluido
el 0, si lo tuviera), y la letra en mayuscula. En caso de NIE ambas letras deben introducirse en mayuscula.

En el apartado de contrasefia, deberd indicar aquella que usted hubiera seleccionado con anterioridad. En
caso de no recordarlo, podrd cambiarlo a través de la opcidn “¢Has olvidado la contrasena?”

Do

Siowa tiene clave:

:

FPusede
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Al seleccionar “¢Has olvidado contrasena?”, le aparecera la siguiente pantalla:

E
I ' 1
ﬁS Bolsa de empleo UN |CA
v

SERVICIO DE SALUD DE CASTILLA-LA MANCHA

Solicitud de cambio de contrasefia

TipodeDocumento* @) wr O we  NIF* “ ‘ ‘

Al poner su DNI/NIE y seleccionar la pestafia “Solicitar”, aparecera el siguiente mensaje, en donde
se le indica, que se le ha enviado un correo electrénico, a través del cual, en el plazo de 2 horas
podrd proceder a cambiar la contrasefia:

Bolsa de empleo UN |CA

CASTILLA-LA MANCHA

En breve recibird un correo en la direccion de correo asociada a su registro, En el recibira un enlace con una validez de dos horas, para registrar una nueva contraseda,

Inicio

El correo enviado a su direccion de email es el siguiente:

Asunto: [SESCAM][Selzcts] Cambio de contraseia

Para cambiar su contrasena, haga click en el siguiente enlace https://aplicacionespre.sescam jclm.es:443/selecta/resetPassward.jsftoken=cl 16fd8d- 26c5-4047-bf2-e5Tbb0301358 o
bien copie el texto del enlace y péguelo en la barra de direcciones de su navegador.

A través de este mensaje podra pinchar el enlace:
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s

. Bolsa de empleo U N |CA

Castilla-l2 Mancha

SERVICIO DE SALUD DE CASTILLA-LA MANCHA

=

‘ Contrasefia: | |  Contrasefa (confirme):

Y poner la contrasefia que desee, confirmarla en el segundo recuadro y seleccionando después la
pestana “Cambiar”.

Una vez obtenida la clave de acceso y validado su correo, podrd acceder con su usuario y
contraseia a la aplicacidon en donde podrad realizar su inscripcidon en Bolsa SELECTA. Para realizar
dicha inscripcién, debe previamente introducir sus méritos en cada uno de los apartados. Una
vez introducidos todos sus méritos, podra formalizar su solicitud, tal y como se explica en el
Manual de Inscripcién en Bolsa SELECTA. Para informacidon adicional de interés, tiene a
disposicién los documentos de “Preguntas Frecuentes”.
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